岩土力学与堤坝工程教育部重点实验室使用登记
具体规定

一、申请使用设备的人员或借用实验室场地进行实验的人员（以下称“申请人”）进入实验室进行试验必须提前填写申请表（见附件），申请人只能是学院在职教职工，学生做试验时应由导师提出申请。离退休教职工以及非本院教职工（本校其他学院或校外单位）申请试验时，必须和本学院教职工（合作人）联合提交申请。实验室人员不定期进行检查试验内容，如发现与申请表不符，将要求申请人立即终止试验，并通报全院。

二、申请人在进行实验前需参加使用培训，培训合格后方可单独操作。

三、实验室管理人员根据登记和培训情况，安排申请人进行试验的时间和场地，原则上，先申请者优先使用。
四、在进入实验室前，由实验室管理人员向申请人当面清点交付钥匙和相关设备及配件，并签订安全责任书；进行实验期间，申请人应保证所在实验室及仪器设备完好、整洁、安全，并填写设备使用日志，说明设备状态；实验完成后，申请人需及时向实验室管理人员向当面清点归还钥匙和相关设备及配件，并结算试验费用。借用和归还的移交过程中应保证设备完好性。

五、当设备出现故障时，借用人及时通知实验室相关责任人员，并积极配合实验室恢复仪器设备正常运行；同时如实填写维修记录，维修完成后应进行验收试验，试验合格后方可投入使用。
六、如果在借用过程中，由于操作不当等人为原因导致设备需要维修，由申请人负责维修；其他情况，由实验室统一负责维修。
七、对不服从管理或不缴纳相关费用的教职工或研究生，实验室根据情况进行记录，实验室管理人员可进行提醒、警告、通报甚至取消试验资格；申请人必须有良好的记录。
八、特殊贡献人员（大型仪器设备技术负责人、试验申请评审专家等）享受优惠试验条件时同样需要遵守此规定。
重点实验室试验申请登记表
	申请者
	
	准备开始时间
	   年   月   日

	
	
	预计结束时间
	   年   月   日

	电  话
	
	联系地址
	

	使用人
	
	工作单位
	

	试验类型
	□委托试验                 □自主试验

	试验内容

及

计划说明
	

	试验目的
	试验项目
	数量
	借用仪器
	数量
	借用时间（天）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	依托项目名称
	
	来源
	□基金项目 

□毕业论文 

□客座访问或国际合作项目 

□其他

	评审专家1意见
	合理□   建议修改□   不合理□
	签名
	

	评审专家2意见
	合理□   建议修改□   不合理□
	签名
	

	评审专家3意见
	合理□   建议修改□   不合理□
	签名
	

	实验室

安排
	
	签名
	

	备注
	


实验室试验仪器（场地）借用交接记录表
	借用人
	
	工作单位
	

	电  话
	
	联系地址
	

	使用人
	
	电  话
	

	借用仪器（场地）
	仪器编号（位置）
	交付时状态
	管理人员签名
	借用人确认签名
	日期

	
	
	良好□  有故障□
	
	
	

	
	
	良好□  有故障□
	
	
	

	
	
	良好□  有故障□
	
	
	

	
	
	良好□  有故障□
	
	
	

	
	
	良好□  有故障□
	
	
	

	
	
	良好□  有故障□
	
	
	

	借用仪器（场地）
	仪器编号（位置）
	归还时状态
	管理人员签名
	借用人确认签名
	日期

	
	
	良好□  有故障□
	
	
	

	
	
	良好□  有故障□
	
	
	

	
	
	良好□  有故障□
	
	
	

	
	
	良好□  有故障□
	
	
	

	
	
	良好□  有故障□
	
	
	

	
	
	良好□  有故障□
	
	
	

	应交费
	                  元
	实交费
	                  元

	收费经手人签名
	
	日期
	

	备注
	


实验室试验申请使用流程
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